
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

Wir suchen für unsere Geschäftsstelle zum 1. August 2024 eine aufgeschlossene und                           
freundliche Persönlichkeit für die Ausbildung zur/zum 

 
Kauffrau/-mann für Büromanagement (m/w/d) 

Freu Dich auf ein spannendes und vielseitiges Aufgabengebiet in einem werteorientierten Unternehmen der 
Eingliederungshilfe. Stundenumfang: Vollzeit (39 Wochenstunden/Freistellung für die Berufsschule) 

 

Das erwartet Dich: 

» Lerne während Deiner dreijährigen Ausbildung die verschiedenen Bereiche der Zentralen Verwaltung der 

Lebenshilfe Oberhausen und ihre Aufgaben kennen. 

» Während Deiner Ausbildung durchläufst Du die Bereiche: Personalentwicklung, Bewerbermanagement, 

Personalabrechnung und die Finanzbuchhaltung - unterstützt Deine Kolleg:innen z.B. bei der Organisation von 

Vorstellungsgesprächen, der Gestaltung von Stellenanzeigen, der Erstellung von Übersichten oder wirkst aktiv an 

der Organisation von internen Fortbildungsveranstaltungen mit und vieles mehr. 

» Dich erwarten abwechslungsreiche Aufgaben und Du erhältst die Möglichkeit, Deine Ideen einzubringen. 

 

Davon profitierst Du:  

» Eine umfangreiche Begleitung und Unterstützung durch erfahrene Kolleg:innen in einem engagierten und 
freundlichen Team 

» Die Chance, Deine sozialen und persönlichen Kompetenzen auszubauen 

» Eine hohe Übernahmechance nach der Ausbildung 

» Eine attraktive jährlich steigende Vergütung gemäß Haustarifvertrag inkl. Sonderzahlungen 

» 31 Tage Jahresurlaub und zusätzlich freie Tage an Heiligabend und Silvester 
 

Das erwarten wir von Dir: 

» Abgeschlossene Schulausbildung (mindestens ein guter Realschulabschluss) 

» Interesse an kaufmännischen und verwaltungstechnischen Tätigkeiten 

» Genauigkeit und Verantwortungsbewusstsein 

» Engagement und Teamgeist 

» Interesse an kaufmännischen und verwaltungstechnischen Tätigkeiten 

» Eine soziale Einstellung 
 

Beginne Deine Ausbildung in einem spannenden und innovativen Berufsfeld mit Zukunft! 

 

Bewirb Dich jetzt mit dem Stichwort: Ausbildung  
Wir freuen uns auf Dich! 
 
Fragen zur Ausbildung beantwortet Dir gern: 
Angelique Dukow 
Sterkrader Venn 2, 46145 Oberhausen 
Telefon 0208 99628-822 
bewerbung@lebenshilfe-oberhausen.de 
 

https://www.jobs-lebenshilfe-oberhausen.de/online-bewerbung/

